
Das Österreichische Ökologie-Institut ist ein unabhängiger Forschungsverein. Seit 1985 beschäftigen
sich ExpertInnen mit konkreten gesellschaftlichen Problemen und entwickeln innovative, umsetzbare
Lösungen. Das Kerngebiet des Österreichischen Ökologie-Instituts ist die Nachhaltigkeitsforschung,
die ökologische, ökonomische und soziale Aspekte integriert. An den Standorten Wien, Bregenz und
Salzburg sind derzeit 38 Personen beschäftigt. Nähere Informationen unter www.ecology.at.

Für den Standort Wien suchen wir ab Oktober 2003

zur Unterstützung der Geschäftsleitung eine qualifizierte Mitarbeiterin /
einen qualifizierten Mitarbeiter für die Bereiche Kostenrechnung, Kalkulation,

Projektcontrolling.

Ihr Aufgabenbereich umfasst:

� die Unterstützung unsrer ProjektleiterInnen bei der Kalkulation und den
Projektabrechnungen, 

� die Zusammenführung aller Projektabrechnungen und sonstigen Berechnungen in
der Quartalsaufstellung, 

� die Mithilfe bei der Budgeterstellung, 

� die Mithilfe bei der Erstellung der Jahresabschlüsse, 

� Mitarbeit im Mahnwesen, sowie 

� die Beratung der Institutsleitung in wirtschaftlichen Angelegenheiten 

Wir erwarten von Ihnen:

� Betriebswirtschaftliche Ausbildung zumindest auf HAK Niveau

� gute Kostenrechnungskenntnisse

� EDV Kenntnisse (speziell Excel)

� Team- und Kommunikationsfähigkeit

� Fähigkeit zum Selbstmanagement

� Flexibilität und die Bereitschaft sich in neue Gebiete einzuarbeiten

� einige Jahre kaufmännische Berufserfahrung 

Anstellungsausmaß: 20 Wochenstunden ab Oktober 2003 (Einarbeitungsphase. Ab 2004 ist die
Stelle je nach Arbeitsanfall ausbaufähig)

Gehalt: je nach Ausbildung und Erfahrung 1600 bis 1900 Euro brutto 
für 40 Wochenstunden

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis Anfang September an unser Büro:
z.Hd. Frau Eva Ismail;
ismail@ecology.at; A-1070 Wien, Seidengasse 13.

mailto:ismail@ecology.at

